	Додаток
до наказу №428 
від «27» серпня 2018 року



Графік
проведення заходів процедури обрання директора

	№ п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Розміщення оголошення про вибори директора коледжу на веб-сайті коледжу 
	До 05.09.2018 
	Організаційний комітет 
	

	2.
	Видання наказу про організацію виборів директора коледжу 
	27.08.2018
	Директор коледжу 
	

	3.
	Засідання педагогічної ради, спільно з трудовим колективом по обговоренню та висуванню кандидатури на посаду директора коледжу
	До 31.08.2018
	Трудовий колектив
	

	4.
	Розроблення
Положення про порядок проведення виборів директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про виборчу комісію ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про організаційний комітет з проведення виборів директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про порядок обрання представників з числа штатних працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у виборах директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну» 
	До 25.09.2018
	Організаційний комітет 
	

	5.
	Затвердження 
Положення про порядок проведення виборів директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про виборчу комісію ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про організаційний комітет з проведення виборів директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», 
Положення про порядок обрання представників з числа штатних працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у виборах директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну» на засіданні педагогічної ради коледжу
	До 03.10.2018
	Педагогічна рада коледжу 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	6.
	Проведення засідання організаційного комітету з проведення виборів директора коледжу, обрання голови, заступника, секретаря організаційного комітету, планування заходів, спрямованих на організацію проведення виборів директора коледжу 
	10.09.2018
	Організаційний комітет 
	

	7.
	Проведення засідання виборчої комісії та обрання голови, заступника, секретаря виборчої комісії
	10.09.2018
	Виборча комісія
	

	8.
	Проведення конференції студентів коледжу щодо затвердження Положення про порядок обрання виборних представників з числа студентів, що мають право брати участь у виборах директора ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну» та кількісного і особового складу виборчої комісії
	До 03.10.2018
	Студентська рада Студентська профспілкова організація 
	

	9.
	Складання алфавітного списку штатних педагогічних працівників і передача чисельного складу працівників цих категорій до Організаційного комітету з проведення виборів директора коледжу 
	До 20.10.2018
	Кадрова служба 
	

	10.
	Складання та передача  Організаційному комітету алфавітного  списку та чисельного складу інших співробітників по підрозділах, що не є педагогічними працівниками 
	До 20.10.2018
	Кадрова служба
	

	11.
	Розробка і затвердження Порядку організації  роботи спостерігачів 
	До 01.11.2018
	Організаційний комітет
	

	12.
	Виготовлення бюлетенів для голосування 
	28.11.2018
з 15.00
	Виборча комісія 
	

	13.
	Висунення та обрання  представників з числа штатних працівників, які не є педагогічними працівниками, студентів та передача списків  до Виборчої комісії 
	
До 09.11.2018
	Організаційний комітет 

Студентська рада
	

	14.
	Отримання списку кандидатур претендентів на посаду директора коледжу ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну»
	До 30.10.2018
	Організаційний комітет 

	

	15.
	Розміщення виборчих програм кандидатів на посаду директора коледжу ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну», на веб-сайті коледжу 
	До 19.11.2018
	Організаційний комітет 

	

	16.
	Оприлюднення результатів обрання виборних представників  з числа  штатних працівників, які не є педагогічними працівниками та з числа студентів коледжу, які братимуть участь у виборах директора коледжу ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну»
[bookmark: _GoBack]
	До 10.11.2018
	Організаційний комітет 
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	17.
	Складання та подання виборчій комісії списку осіб, які мають право брати участь у виборах 
	До 25.11.2018
	Організаційний комітет 

	

	18.
	Виділення приміщення, засобів зв’язку і оргтехніки, канцелярського приладдя, скриньок, виготовлення кабінок, підготовка засобів відео нагляду в приміщенні для голосування 
	До 25.11.2018
	Директор коледжу 

Організаційний комітет 
	

	19.
	Організація зустрічей кандидатів на посаду директора коледжу ДВНЗ «Київський коледж будівництва, архітектури та дизайну» з трудовим колективом та студентами коледжу
	20.10. – 28.11.2018
	Організаційний комітет 

	

	20.
	Оприлюднення про інформації про дату, час і місце голосування через інформаційні ресурси коледжу (дошка оголошень, веб-сайт, інше)
	15.11.- 20.11.2018
	Організаційний комітет 

	

	21.
	Проведення виборів директора коледжу 
	29.11.2018
900 – 1500
Хол коледжу 2 поверх
	Організаційний комітет 
Виборча комісія
	

	22.
	Передача Організаційному комітету першого  другого примірника про результати протоколу про результати голосування
	29.11.2018
Після його складання 
	Голова Виборчої комісії
	

	23.  
	Оприлюднення результатів виборів директора на веб-сайті коледжу 
	До 30.11.2018 Протягом 24 годин після складання протоколу 
	Організаційний комітет 

	

	24.
	Передача результатів виборів в установленому порядку до Міністерства освіти і науки України 
	До 30.11.2018 Протягом 24 годин після складання протоколу
	
	

	25.
	Передача в установленому порядку до архіву коледжу документацію, пов’язану з проведенням виборів директора коледжу 
	До 30.11.2018 Протягом 24 годин після складання протоколу
	Організаційний комітет 

	



